10.

11.

Instrukcja dotyczaca stopniowego i ograniczonego przywracania dziatalnosci
Fabryki Kultury w Redzie

81

Ponizsza instrukcja spetnia wytyczne Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego,
dotyczace funkcjonowania domow, centrow i osrodkéw kultury w trakcie epidemii
COVID-19 w Polsce, uzgodnione i zaakceptowane przez Gtdwnego Inspektora
Sanitarnego, a takze jest dostosowana do faktycznej sytuacji oraz warunkéw
epidemicznych na terenie miasta Reda.

§2

Celem wdrazania niniejszej instrukcji jest:

Kompleksowe, profilaktyczne dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane do
aktualnej sytuacji epidemiologicznej oraz regulacji i wytycznych rzadowych.
Minimalizowanie ryzyka rozprzestrzenienia sie koronawirusa w zwigzku z dziatalnoscig
Fabryki Kultury w Redzie.

Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw/wspotpracownikéw oraz
odbiorcow/klientéw Fabryki Kultury w Redzie.

§3

Procedury wznawiania dziatalnosci Fabryki Kultury w Redzie
Fabryka Kultury w Redzie w oparciu o rekomendacje Gtéwnego Inspektora
utrzymuje w mozliwie jak najszerszym stopniu dziatalno$¢ statutowag w sieci.
Poszukiwane i prowadzone sg inne formy dziatalnosci instytucji kultury, nie
wymagajace bezposrednich kontaktéw z publicznoscia.
Zaniechane jest, do odwotania, organizowanie wydarzen dla wiekszych grup ludzi (debat,
spotkan, koncertéow, wernisazy, finisazy, konferencji, eventéow plenerowych,
przegladdéw, targdéw), z wyjatkiem tych, ktére mogg odbywac sie online.
Zaniechane jest, do czasu wznowienia dziatalnosci kin i teatrow,
organizowanie projekcji filmow i wystawiania przedstawien teatralnych,
operowych, baletowych, musicalowych w zamknietych pomieszczeniach.
Zajecia ruchowe (w tym artystyczne) oraz te z zakresu edukacji artystycznej i
kulturowej mogg odbywac sie wewnatrz budynku Fabryki Kultury w Redzie, jedynie przy
spetnieniu warunkéw rekomendowanych przez Gtéwnego Inspektora Sanitarnego. W
przypadku zaje¢ ruchowych na jednego uczestnika przypada co najmniej 10m?
powierzchni, w przypadku pozostatych zaje¢ 4m?/os.
Zajecia indywidualne (prowadzacy - uczestnik) z zakresu edukacji artystycznej i
kulturowej mogg odbywac sie w pomieszczeniu, z zachowaniem odlegtosci co najmniej 2
m, po uprzednim poddaniu dezynfekcji wszystkich przedmiotow majacych bezposredni
kontakt z osobami, ktore je uzytkuja.
Wszystkie pomieszczenia powinny by¢ wietrzone po kazdych indywidualnych zajeciach.
Spotkania i narady powinny by¢ przeprowadzane przy otwartych oknach, z zachowaniem
odlegtosci pomiedzy osobami (minimum 1,5 m). Organizowanie spotkan i narad
ograniczone jest do niezbednego minimum. Preferowany jest kontakt telefoniczny oraz
mailowy.
Podobnemu rezimowi i zasadom, podlegajq zajecia, proby, warsztaty, zajecia
odbywajace sie w pomieszczeniach udostepnianym Fabryce Kultury przez
podmioty zewnetrzne na terenie miasta Redy.
Regulamin zaje¢ w nawigzaniu do ich specyfiki i obowigzujacych wymogow znajduje
sie w zalgczniku nr 1 do niniejszej instrukgji.
Osoby doroste, reprezentujgce stowarzyszenia i grupy dziatajagce na terenie instytucji
zobowigzane sg ztozy¢ podpisane ,O$wiadczenie zapoznania sie z Instrukcjg dotyczacq
stopniowego i ograniczonego przywracania dziatalnosci Fabryki Kultury w Redzie



podczas stanu zagrozenia epidemicznego w Polsce", stanowigce zatacznik nr 2 do
niniejszej instrukcji.

§4

1. Obowigzuje zakaz przebywania w obiekcie 0sdb z niepokojacymi objawami choroby
zakaznej, po kontakcie z osobg chora, zakazona, izolowang lub poddang
kwarantannie; w powyzszej sytuacji zalecane jest pozostanie w domu, skorzystanie z
tele-porady medycznej, a w razie pogorszenia sie stanu zdrowia - wezwanie
pogotowia ratunkowego. Dotyczy pracownikow, wspotpracownikow, obstugi a takze
klientédw instytuciji.

2. Podziat realizowanych przez instytucje zadan prowadzony jest w taki sposéb, aby ich
czes$¢, niewymagajaca fizycznej obecnosci pracownikéw w siedzibie, mogta by¢ jak
najdiuzej realizowana zdalnie.

3. Stanowiska pracy organizowane sg z uwzglednieniem wymaganego dystansu
przestrzennego miedzy pracownikami (minimum 1,5 m).

4. Tryb pracy, w miare mozliwosci organizowany jest z uwzglednieniem systemu
zmianowego i rotacyjnego oraz niezbednej rezerwy kadrowej, na wypadek wzrostu
ryzyka epidemicznego.

5. Pracownikom majacym kontakt z odbiorcami oraz klientami instytucji zapewnia sie
dostep do srodkow ochrony indywidualnej (maseczki ochronne, rekawice
jednorazowe i preparaty do dezynfekcji rak).

6. W miare mozliwosci, regularne wietrzone sg wszystkie pomieszczenia pracownicze.

7. Spotkania i narady wewnetrzne przeprowadzone sg przy otwartych oknach, z
zachowaniem odlegtosci pomiedzy osobami (minimum 1,5 m). Organizowanie
spotkan i narad ograniczone jest do niezbednego minimum. Preferowany jest kontakt
telefoniczny oraz mailowy.

8. Ograniczone jest korzystanie przez pracownikéw i wspotpracownikow z przestrzeni
wspoélnych, w tym:

e Wprowadzenie réznych godzin przerw,
e Zmniejszenie liczby pracownikéw korzystajgcych ze wspolnych obszarow w
danym czasie (np. przez roztozenie przerw na positki).

9. Pracownicy z grup bardziej narazonych na ryzyko epidemiczne (osoby powyzej 60
roku zycia oraz osoby przewlekle chore otoczone sg szczegdlng troskg - jesli to
mozliwe nie sg angazowani w bezposredni kontakt z odbiorcg (klientem).

10. Wytyczne dla pracownikow:

e Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do budynku nalezy umyc¢ rece
wodg z mydtem,

¢ Nosi¢ ostone nosa i ust, ewentualnie przytbice oraz rekawice ochronne,
ewentualnie regularnie dezynfekowac rece podczas wykonywania
obowigzkdw,

e Zachowa¢ bezpieczng odlegtos¢ od rozmdwecey i wspotpracownikow
(rekomendowane sg 2 metry),

¢ Regularnie czesto i doktadnie my¢ rece wodg z mydiem, zgodnie z
instrukcja znajdujacq sie przy umywalce, i dezynfekowaé osuszone dtonie
$rodkiem na bazie alkoholu (min. 60%),

e Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka
- jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umy¢ rece,
Starac sie nie dotykac¢ dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu,
Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne,
szczegdlnie po zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamietac o dezynfekcji
powierzchni dotykowych, takich jak: stuchawka telefonu, klawiatura i
myszka, wiaczniki swiatet, biurka, itp.,



e Regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czysci¢ powierzchnie wspdlne, z
ktorymi stykajg sie odbiorcy, np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty,
oparcia krzeset,

e Unika¢ dojazddéw do pracy srodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje
taka mozliwosc.

§5
Zapewnienie bezpieczenstwa w obiekcie

. W widocznym miejscu przy wejsciu na teren budynku, a takze sal i pracowni
umieszczone sg informacje o maksymalnej liczbie odbiorcéw, mogacych jednoczesnie
przebywac w pomieszczeniach budynkdéw Fabryki Kultury w Redzie,

. Odbiorcom/klientom Fabryki Kultury w Redzie zapewnia sie dostep do $rodkéw do
dezynfekcji (ptyny dezynfekcyjne, mydto),

. Za pomocg Internetu, w tym portali spotecznosciowych podawane sg informacje o
aktualnie obowigzujacych zasadach przebywania i korzystania z pomieszczen Fabryki
Kultury w Redzie w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig statutowa,

. W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych wywieszone sg instrukcje dotyczace mycia
rak, zdejmowania i zaktadania rekawiczek, zdejmowania i zaktadania maseczki, a przy
dozownikach z ptynem do dezynfekcji — takze instrukcje dezynfekcji rak,

. Instytucja zapewnia sprzet i srodki oraz monitorowanie codziennych prac
porzadkowych, ze szczegélnym uwzglednieniem dezynfekowania powierzchni
dotykowych - poreczy, klamek, wtacznikéw swiatta, uchwytéw, poreczy krzeset i
powierzchni ptaskich, w tym blatéw w pomieszczeniach pracy i w pomieszczeniach do
spozywania positkow.

. Pracownicy recepcji zobowigzani sg do pilnowania, aby odbiorcy dezynfekowali dtonie
przy wejsciu oraz posiadali $rodki ochrony indywidualnej zakrywajace usta i nos,

. Osobom po 60 roku zycia, jako szczegdlnie narazonym na ryzyko epidemiczne, zaleca
sie nieuczeszczanie na zajecia organizowane w obiektach administrowanych przez
Fabryke Kultury w Redzie,

. Na terenie obiektéw, w ktérych odbywajg sie zajecia grupowe obowigzuje ograniczenie
liczebnosci odbiorcéw, adekwatnie do obowigzujacych przepiséow, w celu
przestrzegania wymogu dotyczacego dystansu przestrzennego. Szczegotowe
informacje w zakresie limitu oséb w danym pomieszczeniu w celu utrzymania rezimu
sanitarnego w catym obiekcie przedstawia ponizsza tabela:

Tabela nr 1.

Limit oséb przebywajacych w pomieszczeniach budynku Fabryki Kultury w Redzie w
trakcie trwania epidemii COVID-19 w Polsce

Budynek Fabryki Kultury w Redzie

. Max. ilos¢ Max. llos¢ 4o
. . Rozmiar iy . iy . llo$¢ oséb
Pomieszczenie . . uczestnikow zajec uczestnikow zajeé . .
pomieszczenia . odwiedzajacych
ruchowych nie ruchowych
Recgpqa + 49 m? 0 0 8
kawiarenka
Sala Bajaderka 16 m? 0 2 2
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a)
b)

Pracownicy recepcji zobowigzani sq do pilnowania, aby odbiorcy dezynfekowali dionie
przy wejsciu, oraz aby byli zaopatrzeni w $rodki ochrony indywidualnej zakrywajace
usta i nos,

Pracownicy recepcji zobowigzani sq do zwracania uwagi, aby odbiorcy oraz klienci
Fabryki Kultury w Redzie nie przekraczali limitu oséb w wyznaczonych
pomieszczeniach, z czego bezposrednio przed recepcjg ustala sie maksymalng liczbe
0s6éb w liczbie 2 z zachowaniem stosownego odstepu.

Obowigzuje ograniczenie mozliwosci korzystania z szatni - czasowo zawiesza sie
mozliwos$¢ korzystania z niej,

Obowigzuje ograniczenie liczby oséb przebywajacych w toaletach o potowe wzgledem
liczby ubikacji,

Regularnie odbywa sie biezgca dezynfekcja toalet, klamek, telefondow, klawiatury
komputeréw, urzadzeh w pomieszczeniach socjalnych oraz w miare potrzeby i
mozliwosci, innych czesto dotykanych powierzchni,

W przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych, nalezy odizolowac takie osoby.

Przy recepcji Fabryki Kultury w Redzie, w widocznym miejscu, przygotowane i
umieszczone sg potrzebne numery telefonéw do stacji sanitarno-epidemiologicznych
oraz stuzb medycznych.

Osoba wykonujaca dezynfekcje pomieszczen, powinna:

zapoznac sie z instrukcjg uzytkowania danej substancji dezynfekujacej,
wykonywac prace zgodnie z zaleceniami okreslonymi w karcie charakterystyki danej

substancji dezynfekujacej,

c) stosowac srodki ochrony indywidualnej (np. odpowiednie rekawice) podczas uzywania
substancji dezynfekujacej, ktére sg wymienione w karcie charakterystyki danej substancji
dezynfekujacej,

3.

§6

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem u
pracownika/obstugi/klienta

. Personel obiektu zostat zapoznany z trescig instrukcji dotyczacej stopniowego i

ograniczonego przywracania dziatalnosci Fabryki Kultury w Redzie w oparciu o
wytyczne uzgodnione i zaakceptowane przez Gtéwnego Inspektora Sanitarnego,

Pracownicy obiektu zostali poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia niepokojgcych
objawdw nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac
sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie
pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowa¢, ze mogq,
by¢ zakazeni koronawirusem,

W przypadku wystapienia u pracownika/obstugi/klienta niepokojacych objawow
sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy taka osobe niezwtocznie odestad
transportem indywidualnym do domu oraz powiadomic o zaistniatej sytuacji Dyrektora
Fabryki Kultury w Redzie. Nalezy takze powiadomic¢ wiasciwg miejscowo Powiatowg
Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng i stosowac sie $cisle do wydawanych instrukcji i
polecen,



. Osoba z podejrzeniem zakazenia koronawirusem powinna oczekiwac na transport w
wyznaczonym pomieszczeniu, w ktorym jest mozliwe czasowe odizolowanie jej od
innych oséb.

. Mozliwie jak najdoktadniej nalezy ustali¢ obszar, w ktérym poruszata sie i przebywata
osoba z niepokojgcymi objawami,

. W trybie natychmiastowym nalezy przeprowadzi¢ rutynowe sprzatanie zgodnie z
procedurami oraz zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty
itp.) z zachowaniem wszelkich srodkow ostroznosci i ochrony osobistej,

. Stosowanie sie do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorgc pod uwage zaistniaty
przypadek,

. Nalezy ustali¢ liste pracownikéw oraz klientéw, o ile to mozliwe, przebywajacych w
tym samym czasie i w tej samej czesci/czesciach obiektu, co osoba podejrzewana o
zakazenie, poniewaz moze to by¢ bardzo pomocne w dziataniach stuzb sanitarnych.

Tomasz Wisniewski

Dyrektor Fabryki Kultury



Zatacznik nr 1 do Instrukcji dotyczacej stopniowego i ograniczonego przywracania
dziatalnosci Fabryki Kultury w Redzie

Regulamin zajeé¢ prowadzonych w Fabryce Kultury w Redzie

podczas stanu zagrozenia epidemicznego COVID-19 w Polsce

1. Na zajecia nalezy przychodzi¢ stosujac srodki ochrony indywidualnej, zakrywajac usta i
nos,

2. Po wejsciu na teren obiektu nalezy obowigzkowo zdezynfekowa¢ dtonie,

3. Na zajeciach nie korzystamy z telefondw oraz innych urzadzen nie poddanych
uprzednio dezynfekcji,

4. Na terenie obiektu, a takze podczas zajec¢ nalezy przestrzegac rezimu sanitarnego
(zachowujac odlegtosc¢ 2 metréw oraz stosujac sie do limitu oséb przebywajacych w
danym pomieszczeniu),

5. Nalezy stosowac sie do polecen personelu Fabryki Kultury w Redzie w zakresie
utrzymania rezimu sanitarnego,

6. Instruktor/osoba prowadzaca zajecia zobowigzany jest do czestego wietrzenia
pomieszczenia oraz pilnowania utrzymania rezimu sanitarnego,

7. Ze wzgledu na utrzymanie rezimu sanitarnego czekanie na dziecko na terenie
instytucji nie jest mozliwe,

8. Osoby deklarujace che¢ udziatu dziecka w zajeciach organizowanych w obiektach
administrowanych przez Fabryke Kultury w Redzie zobowigzane sg wypetni¢ stosowne
o$wiadczenia, stanowigce zatgcznik nr 1 oraz zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu,

9. Osoby doroste deklarujgce udziat w zajeciach organizowanych w budynkach
administrowanych przez Fabryke Kultury w Redzie zobowigzane sg wypetnic¢ stosowne
o$wiadczenie, stanowigce zatacznik nr 2 do Instrukcji dotyczacej stopniowego i
ograniczonego przywracania dziatalnosci Fabryki Kultury w Redzie,

10.Przestrzeganie zapiséw zawartych w ,Regulaminie zaje¢ prowadzonych w Fabryce
Kultury w Redzie podczas stanu zagrozenia epidemicznego COVID-19 w Polsce" oraz
stosowanie sie do powyzszych informacji jest warunkiem uczestnictwa w zajeciach i
przebywania na terenie instytucji.



